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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

Universidade Federal de Ouro Preto – UFOP

Escola de Medicina

CÓPIAS E DIGITALIZAÇÕES
Seguem as regras fixadas há mais tempo pela Diretoria da EMED para a realização de cópias e digitalizações nas impressoras da Secretaria e da Recepção:

· O recepcionista também está autorizado a realizar cópias e impressões de provas e documentos didáticos para uso em sala de aula;
· O material a ser impresso ou copiado deverá ser enviado para recepcao.emed@ufop.edu.br ou entregue pessoalmente com 02 (dois) dias de antecedência, no mínimo;
· Somente poderão ser impressos ou copiados materiais de aulas destinados aos alunos;
· No caso do envio por e-mail, o arquivo deverá estar pronto e devidamente formatado, preferencialmente em formato .PDF, evitando assim desconfigurações;
· Os servidores da secretaria e da recepção não estão autorizados a realizar a montagem ou formatação de apostilas ou cópias de capítulos/partes de livros.
PAGE  
Campus Universitário – Morro do Cruzeiro – 35.400-000  -  Ouro Preto  -  MG - Brasil

Homepage: http://www.medicina.ufop.br - E-mail: diretoria@medicina.ufop.br- Telefax: (0xx31) 3559-1001

